 Guía práctica de ONGs para el uso del sistema de registro en línea para la  presentación  de declaraciones orales en el Consejo de Derechos Humanos

GUÍA PRÁCTICA DE ONGs PARA EL USO DEL SISTEMA DE REGISTRO EN LÍNEA PARA LA presentación  DE DECLARACIONES ORALES EN EL CONSEJO DE DERECHOS HUMANOS
	Información general importante:

Esta guía práctica se refiere al sistema de registro en línea para la presentación de declaraciones orales para las organizaciones no gubernamentales (ONGs) reconocidas como entidades de carácter consultivo por el consejo Económico y Social (ECOSOC). 
El sistema general para tramitar las solicitudes de declaraciones orales, según se describe en la Guía Práctica para las ONG participantes
, se mantiene sin cambios.
Las ONGs que deseen hacer una declaración oral, deben presentar una solicitud a través del formulario en línea. Las solicitudes pueden presentarse en línea a partir de la semana anterior a la apertura de la sesión del Consejo de Derechos Humanos (HRC). Consulte el sitio web de CDH para la fecha exacta y la hora de apertura del formulario en línea.
La lista de oradores es generada automáticamente por el sistema sobre la base de la prioridad requerida, el tiempo de registro, el número de solicitudes recibidas y la disponibilidad de tiempo. 
Las solicitudes en línea se realizarán a más tardar 24 horas antes del debate pertinente, a través del sistema de registro en línea.


	Esta Guía práctica ilustrada incluye una descripción paso a paso del procedimiento en línea:
Primer paso: crear un nombre de usuario y contraseña (si no lo ha hecho previamente) o iniciar la sesión (log in)
 

Segundo paso: Registre su solicitud(es) de debate. 

· Seleccione “oral statement registration” (registro de la declaración oral)
· Después “sign up for debate” (inscripción a un debate)
· Seleccione el “Debate Type” (tipo de debate)
· Seleccione “Debate Title” (título del debate)
· Seleccione “Priority” (prioridad)
· Seleccione “Add debate” (añadir debate)
· Guarde la selección haciendo clic en “Save” (cuando haya finalizado)

· Haga clic en “continue” para cargar los documentos
Tercer paso: Cargue los documentos
· Ingrese el nombre del orador en “speakers name”
· Haga clic en “select” para seleccionar la declaración a cargar
· Cargue la declaración haciendo clic en “Upload the oral statement”
Cuarto paso: Cierre de sesión (“LOGOFF”)
Quinto paso: Opciones adicionales
· Incribirse a debates adicionales (“Sign up for additional debates”)
· Ver informe(s) (“View reports”)
· Cargar declaración en video (“Upload video messages”)


Primer paso: Cómo crear un nombre de usuario y una contraseña:

Este sistema de registro para las ONG de declaraciones orales, utiliza la misma plataforma de presentación de las declaraciones por escrito.  Para cada sesión del Consejo de Derechos Humanos usted deberá volver a registrarse.  NOTA: El mismo nombre de usuario y contraseña deberá ser utilizado para el registro en línea tanto para las declaraciones escritas como para las orales, y también para los eventos paralelos.
Puede acceder a la página a través de la siguiente dirección: http://www.ohchr.org/EN/HRBodies/HRC/Pages/NgoParticipation.aspx
Acceso directo: https://ngoreg.ohchr.org  Será dirigido a la siguiente página:
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Haga clic en “register” para crear su cuenta para la sesión. Será dirigido a la siguiente página:
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	IMPORTANTE
Si más de un representante de su ONG va a presentar declaraciones a nombre de la misma ONG, es importante que coordine con sus colegas y utilice el mismo # 1) Nombre de Usuario, y # 2) contraseña, de modo que usted pueda verificar lo que ya ha sido presentado por otros representantes con el mismo nombre de usuario.


El nombre de su ONG debe ser exactamente idéntico al nombre con el que la ONG está registrada en la base de datos ECOSOC.

En caso de duda sobre el nombre exacto de su ONG, el enlace a continuación le permitirá consultar la base de datos del ECOSOC: http://esango.un.org/civilsociety/displayAdvancedSearch.do?method=search&sessionCheck=false:

Para buscar el nombre de su ONG como se ha registrado en la base de datos, ingrese el nombre en el campo “Advanced Search” y haga clic en el botón “Go”.

[image: image3.png]R e — O N ) ot -

e - Sy

A
0@@ it/ esango.un.rg/civisociety/displayAdvancedSearch dotmethods=searchetessio © - B © X ]| [ pagesWelcomePage United Nations CivilSociety... % [ARARL)
File Edt View Favorites Tools Help

the United Nations. It's your Advanced Search | Search iCSO Database [[eo ]|

English | French

7

S

RN
v Y NGO Branch
N United Nations Department of Economic and Social Affairs

Civil Society Participation > Advanced Search

WWW.UN.0rg/ecosoc/ngo

NGO Branch
About us
Contact us

ECOSOC Status.
Introduction
Applying for Status
Committee on NGOS
NGO Response System
NGO Participation
UN Grounds Pass
Functional Commissions
High Level Segment
Calendar of Events
Conference Registration
Quadrennial Reports.
CSO Net

Quadrennial Reports
Quadrennial report
due? Read more on our
updated page

Click here »

CSO Net

Click here »

Advanced search for Civil Society Organizations

Please use any of the search combinations below to find organizations in our database. You can also
expand the headings "Areas of Expertise & Fields of activity", "Meeting participation” and "Additional

search options” for more combinations.

If you select the search type "All of the criteria above” at the bottom of the page, only organizations that
match all of the selected combinations will be displayed. For the search type "Any of the criteria

above”, all organizations that match one or more of the selected combinations will be listed.

The navigation above will help you to return to previous pages. If you click the Back button on
Microsoft Intemet Explorer, you might receive a page entitied "Webpage has expired”. Please press F5

or Refresh to retun to the search results page.

Organization's name:

Organization's type:

Region(s)

Country / Geographical
area

Millennium Development
Goals

| Society Database

» Organizational Overview

> Consultative status

» Sustainable Development

>»Social Development

» Advancement of Women

» Financing for Development

» Forests

» Public Administration

» Dept. of Public Information

> Office of the Special Adviser
on Africa [OSAA]

Academics
Association
Disability, Development and Rigt
Foundation
Indigenous Peoples Organizatior ~

>

»»Add organizational Profile
5> Apply for
Consultative Status

Online Application

‘Applying for ECOSOC
Airca -1 R E
ia
Aia 10
North America 8
Oceania - UN Grounds Pass.

. Obtaining 3 UN Grounds
Afghanistan 8 b .
i B
Aigants Click here »

Andorra ©
/Angola -|® Conference Registration
Eradicate exireme poverly and h « | (5) fepmerg o
Achieve universal primary educal_| (5
Click here »
«

Promote gender equality and em

i

French (Switzerland)




Usted será redireccionado a la página de resultados y en la lista, tendrá que hacer clic en el nombre de su ONG en la página de "Resultados de búsqueda" (ver más abajo), copie el nombre exacto de la ONG y péguelo en el formulario de inscripción HRC .
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Segundo Paso: Registre su solicitud(es) de debates
Después de haber creeado su nombre de usuario (#1) y contraseña (#2), usted puede proceder a registrar su solicitud(es) para realizar las declaraciones orales: 
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Cuando haga clic en “Oral Statement Registration”, será redireccionado a la página que sigue. Haga clic en “Sign up for debates” para poder acceder a lista de debates:
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Se le pedirá que seleccione un debate específico en la siguiente lista “Debate Type” [image: image7.png]Eile
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La sección “Debate Type” le permitirá escojer entre Debates Generales (“General Debate”), Diálogo Interactivo (“Interactive dialogue”), Panel/Discusión Anual (“Panel/Annual discussion”), y EPU (“UPR”). 

La sección “Debate Title” le permitirá registrarse en el debate específico. 

Seleccione la Prioridad siendo la número “1” la primera prioridad. Una vez que lo realice, haga clic  en el botón “Add Debate”. El debate seleccionado (ej. Debate General; Diálogo Interactivo; Panel) aparecerá en la tabla a la derecha de la pantalla (véase en la ilustración). Repita estos pasos para cada debate en el que desea registrarse.
Si realiza un error de registro, haga clic en el botón “remove” (véase en la ilustración):
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Una vez que ha finalizado de escoger sus opciones, haga clic en “save” (guardar). 
Una vez concluída esta parte, haga clic en “continue” (continuar) para ser redireccionado a la página que le permitirá cargar las declaraciones.
Tercer paso: Cargue los documentos
En esta página, el botón “Upload Materials” (Cargar el material) aparecerá junto a cada debate al cual usted se registró en la sección “Oral Statements Registration” (véase las flechas a continuación):
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Al hacer clic en el botón “Upload Materials” (Cargar el material) será redireccionado a esta página:
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Ingrese el nombre del orador, y cargue su declaración al hacer clic en el botón “Select…” (Seleccionar). 

Si su declaración ha sido cargada exitosamente,  será redireccionado a la siguiente página: 
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Para continuar cargando material adicional, haga clic en “Oral Statement Registration” y repita los pasos anteriores.
CUARTO PASO: CIERRE DE SESIÓN (LOGOFF)
Una vez que finalice el uso del Sistema de registro en línea, por favor concluya la sesión haciendo clic en el botón “logoff” (Cierre de sesión). De lo contrario, no será posible que otros usuarios de su organización puedan iniciar la sesión con el mismo nombre de usuario y contraseña.[image: image12.png]I Le Secrétaire gé. x { W Ban United
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QUINTO PASO: Opciones adicionales
· Inscripción a debates adicionales (Sign up for additional debates): 

Después, existe la posibilidad de inscribirse a debates adicionales. En este sentido, usted debe realizar un clic en “Sign up for additional debates” (Inscripción a debates adicionales) y seguir las instrucciones sugeridas en los pasos  2 & 3.
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· Ver informe:
La opción “view report” (ver informe ) le permitirá tener una visión general de todos los debates a los que se ha inscrito con algunas precisiones como: tipo, fecha y prioridad, tal como se ilustra a continuación:
 [image: image14.png]Consultation X Y V. Votreficheh x { [ Officeofthe X |  Oral Stateme x |

»Imany 4 x \ (3] Studiod deu x | B [italldeper x { §) Google Trac: x

[l Le Mondesr x

€ - C [ vm-aylwin:81/DebateRegistration

Welcome HRCtest

NGO Oral Statement Registration

Home |NEISISIESEISIEINEERIONN Logoff HRCtest

Oral Statements Registrations Report

©0 K¢ 't o1 3 | Exporttothe selected format__ ¥ | Bxport @ @
. .

HRC Session Oral Statement Reglstm;)ort

NGO Name: Word of Life Christian Fellowship

Session 24th regular session of the Human Rights Council

Interactive Dialogue

fitle Type Priority Country Name

tions and non-

1D with SR on truth, Justi
&SR on contemporary forms of

Debate Start Date

p 2013

=R

1224
up1/2018 ||





·  Cargar video declaraciones
Por favor note que esta opción se encuentra disponible sólo para las ONGs reconocidas como entidad de carácter consultativo por el Consejo Económico y Social, que no tengan una oficina o representación en Ginebra, y que no tengan personal acreditado a la sesión pertinente del Consejo. Para mayor información refiérase a las directrices de participación en el Consejo de Derechos Humanos a través de una video declaración.
 Las video declaraciones pueden ser presentadas en los siguientes tipos de debates:
1. El Segmento General de la sesión plenaria que tiene lugar en marzo;

2. Diálogos interactivos con los procedimientos especiales relacionados a informes en misiones-país;

3. Adopción plenaria del resultado del Examen Periódico Universal; y
4. Paneles/discusiones anuales.

Si usted ha indicado que va a participar a través de un video mensaje
, haga clic en el botón “Finalise sign-up”, y depués en el botón “Upload Materials” (Cargar material) que aparecerá junto a cada debate para el que se inscribió en la sección “Oral Statements Registrations”:
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Haga clic en “Upload Materials” (Cargar material)  y será redireccionado a la siguiente página:
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Las ONGs que deseen participar a través de video declaración deberán cargar el siguiente material:

· La video declaración misma, que deberá cumplir con las directrices para ONGs que participan a través de video declaraciones, disponible en: http://www.ohchr.org/EN/HRBodies/HRC/Pages/NgoParticipation.aspx
· 
Carta enviada con membrete oficial de la ONG y firmada por su Presidente, Consejero Delegado o Representante Principal de la Oficina de las Naciones Unidas en Ginebra (si la persona está autorizada para acreditar a sus representantes ante la Oficina de las Naciones Unidas en Ginebra);
· Copia a color de la página del pasaporte o documento de identidad oficial con fotografía de la persona que va a realizar la declaración.
Si recibe el siguiente mensaje de error, el video no cumple con las especificaciones técnicas descritas en las directrices para video declaraciones de las ONGs, y por lo tanto, debe volver a cargar un nuevo video que cumpla con dichas directrices.
[image: image17.png]Eile

Edit

View

Favorites  Tools

Lo

Upload File Result

Welcome guidelines

ITED NATI .
H'l\leAN'\:uG%\és Human Rights Council
OFFICE OF THE HIGH COMMISSIONER NGO Oral Statement Registration

Home.

Oral Statement Registration

Logoff guidelines

Upload File Result
Interactive Dialogue : Clustered ID with SR on right to food and SR on adequate housing

File : 10_3_UNIFEED130426E.MOV

upload failed

File Check Results

File Section

Audio Sample

Video Framerate

Video - Audio Stream Encoding

Check the File And Try Ag

File Evaluation Message
Video's Audio Sample Rate is Not 44100Hz as Required
Your Video Framerate [25.000] is not 30 as required

Your Video is MOV but the Audio Track is Not MP3 or AAC as required

© 2013 Copyright OHCHR





Su declaración en video ha sido registrada correctamente cuando sea redireccionado a esta página:
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Las actualizaciones sobre la sesión en curso del Consejo de Derechos Humanos se publicarán en la página de "Inicio" del sistema de registro en línea durante la sesión, y también se encontrarán disponibles en la cuenta de twitter de la Secretaría del Consejo de Derechos Humanos y en su página electrónica:

Twitter: @UN_HRC 

Página electrónica: http://www.ohchr.org/EN/HRBodies/HRC/Pages/HRCIndex.aspx
Si es la primera vez que va a usar el sistema en línea, deberá registrar su ONG con estatus consultivo en ECOSOC.





#2





#1





Esta opción le permitirá elegir el tipo de asistencia. Si decide participar a través de video declaración, consulte la página 11.





Todos los campos son obligatorios, excepto el número de teléfono.





Al ingresar el nombre de su ONG en el cuadro anterior, será redireccionado a la página que muestra el nombre exacto de la organización no gubernamental, tomada de la base de datos o una lista de nombres similares de las ONG.





Usted puede intentar la búsqueda también por criterios como el tipo de organización, regiones, país ...





Ingrese el nombre de su ONG aquí





Haga clic en “Oral Statement Registration”








Antes de inscribirse en los debates, revise el Programa de Trabajo de la sesión que está disponible en la página web de HRC:  � HYPERLINK "http://www.ohchr.org/EN/HRBodies/HRC/RegularSessions/Session25/Pages/25RegularSession.aspx" ��http://www.ohchr.org/EN/HRBodies/HRC/RegularSessions/Session25/Pages/25RegularSession.aspx�





RECORDATORIO: Sólo las ONG que asisten en persona pueden hacer declaraciones durante el debate general.





El nombre del orador debe ser confirmado en la Sala XX dentro de las 24 horas anteriores al debate pertinente.
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Si hace clic en "exportar al formato seleccionado" a continuación, usted puede tener su documento en diferentes formatos como Excel, PDF, formato de texto enriquecido... entonces, puede guardarlo o imprimirlo haciendo clic en el botón de la impresora. 








� Disponible en los seis idiomas oficiales de la ONU: http://www2.ohchr.org/english/


� La creación de un nombre de usuario y contraseña es necesario realizarla una sola vez por sesión. Esta información es la misma para ingresar al sistema en línea tanto para las declaraciones escritas, como para las orales.


� Las directrices se encuentran disponibles en: http://www.ohchr.org/EN/HRBodies/HRC/Pages/NgoParticipation.aspx


� Refiérase al paso 1, para la parte referente a "attendance type" (tipo de asistencia)  refiérase a la página 2.





